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THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG
[bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK12]1. Vị trí tuyển dụng: Kế toán tổng hợp
2. Mô tả công việc: 
- Đào tạo, hướng dẫn phân công công việc cho nhân viên trong bộ phận Kế toán, 
- Kiểm tra, giám sát các nghiệp vụ phát sinh, phát hiện sai sót hướng dẫn nhân viên kế toán xử lý điều chỉnh phù hợp.
- Làm việc với khách hàng, nhà cung cấp về công nợ.
- Cân đối dòng tiền, duyệt các đề nghị thanh toán.
- Làm việc với ngân hàng về hạn mức, đàm phán tỷ giá thanh toán. 
- Theo dõi, kiểm tra Báo cáo công nợ tuần. 
- Lập Báo cáo tài chính nội bộ, thuế hàng tháng, quý, năm. 
- Lập Báo cáo kết quả hoạt động kinh doanh, báo cáo quản trị định kỳ hoặc đột xuất và giải trình chi tiết. 
- Giải trình số liệu và cung cấp hồ sơ, số liệu cho cơ quan thuế, bảo hiểm, thanh tra kiểm tra theo yêu cầu. 
- Tham mưu các công việc liên quan tài chính, kế toán, dòng tiền, nhân sự cho Ban Giám đốc. Chủ động đưa ra các cảnh báo, rủi ro cho hệ thống. 
- Tổ chức, bảo quản, lưu trữ các tài liệu kế toán, 
- Các nhiệm vụ liên quan khác do cấp trên yêu cầu.
3. Yêu cầu:
- Có kinh nghiệm từ 5 năm vị trí kế toán tổng hợp trở lên.
- Thành thạo tin học văn phòng.
- Có khả năng làm việc nhóm, xử lý vấn đề
- Cẩn thận, trung thực, có trách nhiệm trong công việc.
- Sử dụng thành thạo phần mềm kế toán.
4. Quyền lợi:
- Làm việc từ thứ 2 đến thứ 6.
- Mức lương: 12-15tr hoặc thương lượng theo khả năng của ứng viên.
- Bảo hiểm xã hội và các quyền lợi khác như luật lao động.
- Thưởng quý, thưởng năm, nghỉ mát, team building theo chính sách phúc lợi của công ty
5. Người liên hệ: 
Ms. Hoàng Anh - 0967800207
Hoặc gửi CV về mail: hr.mvg@megavietnam.vn .
6. Địa chỉ công ty: Tầng 2, A2-IA20, KĐT Nam Thăng Long, đường Phạm Văn Đồng, Phường Đông Ngạc, Quận Bắc Từ Liêm, TP Hà Nội, Việt Nam
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